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და სოციალური დაცვის სამინისტროს, პოლიტიკის დეპარტამენტის, ჯანმრთელობის 

დაცვის პოლიტიკის  სამმართველოს თანამშრომელთა მიერ განხორციელებული  

სამუშაოს აღწერის ფორმა 

 

 

სამუშაოს შემსრულებლის  
გვარი, სახელი 

 ბაქრაძე თეა                                                                                                                                  

პოზიცია შრომითი ხელშეკრულებით დასაქმებული პირი 

სამუშაოს შესრულების პერიოდი 29.07.2020 

სამუშაოს დასახელება ჯანმრთელობის დაცვის პოლიტიკის სამმართველოს 
თანამშრომელთა მიერ განხორციელებული სამუშაოს აღწერის 
ელექტრონული ფორმის შექმნა. 

სამუშაოს აღწერა  შეიქმნა ელექტრონული ფორმა რომლის საშუალებით 
მოხდება დასაქმებული პირების მიერ შესრულებული ყოველი 
საქმიანობის აღრიცხვა და აღწერა. 

 შევსებულ ფორმებს  თანამშრომელი ინახავს პირად 
კომპიუტერში, ასევე ყოველი კვირის ბოლოს უგზავნის 
ხელმძღვანელ პირს.   

 ფორმის შევსების შემდეგ იგი  ინახება/იგზავნება PDF 
ფორმატში. 

 ავტორი დოკუმენტს არქმევს საკუთარ სახელს, გვარს და 
სამუშაოს შესრულების თარიღს.  

სამუშაოს მიზანი  დასაქმებულ პირთა მიერ გაწეული სამუშაოს შესახებ 
ინფორმაციის ორგანიზებულად აღრიცხვა და მონიტრონგი 
უწყვეტ რეჟიმში. 

 დასაქმებულებისთვის მათ მიერ გაწეული სამუშაოს უკეთ 
წარმოჩენის შესაძლებლობა. 

 დამსაქმებლებისთვის თანამშრომელთა აქტივობის და 
საქმიანობის შედეგების ობიექტურად შეფასების 
შესაძლებლობა. 

 გაწეული საქმიანობის შესახებ ერთგვარი ელექტრონული 
არქივის შექმნა, საჭიროების დროს ინფორმაიციის სწრაფად 
და მარტივად მოძიებისთვის (მაგ, წლის ანგარიშისთვის). 


